
PI32 – L’archivage en entreprise
Inter Intra

Thématique(s)

Droit social

La durée, le nombre de séances, les modalités (présentiel ou distanciel), les dates,

les lieux et les tarifs varient selon les sessions. Consultez la page de la formation

sur le site Fidal Formations ou contactez-nous pour connaître les modalités à jour.

Objectifs professionnels

Connaître la réglementation en matière d’archivage

Identifier les données à archiver, et les modalités techniques nécessaires au respect

des conditions de forme, de lieu, et de sécurisation des documents

Savoir mettre en place un plan d’archivage dans l’entreprise

Comprendre les attentes et les méthodes de contrôle des administrations, ainsi que les

éventuelles sanctions

Programme

Introduction et enjeux de l’archivage en entreprise

1. Archiver ou ne pas archiver, telle est la question

Réglementation applicable, panorama des documents et données à archiver

Sauvegarder ou archiver ? : différences techniques et légales

Documents papier ou données informatiques ?

Archivage à valeur probante, quelles conditions de sécurisation

Mise en place d’un plan d’archivage

2. Documents économiques

Règles sociales

Règles commerciales : factures et pièces y afférentes

Règles de preuve et de prescription : contentieux et précontentieux
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3.  Archivage fiscal, une évolution vers le numérique

Quelles obligations, quel contrôle de l’administration ?

Factures d’achat et de vente, un élément central à fiabiliser

Numérisation, données informatiques : quelles nouvelles contraintes ?

Public concerné

DAF / RAF

Directeur, Responsable juridique et Juriste

Dirigeant - Chef d'entreprise

Services Comptables

Pré-requis

Expérience dans l’une des fonctions ciblées

Pédagogie

Formation associant aspects théoriques et implications pratiques (échanges, exemples

concrets)

Remise d’un dossier pédagogique

Evaluation d’acquisition des connaissances à l’issue de la formation

Intervenants

Les intervenants, experts de leur domaine, sont précisés selon la session. Consultez la

page de la formation sur le site Fidal Formations.

Contactez Fidal Formations

Pour toute question sur cette formation, son financement, ses dates ou ses tarifs,

contactez nos équipes.

Site

https://www.fidalformations.fr/contactez-nous

Email

infos@contact.fidalformations.fr
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Téléphone

+33 (0) 1 58 97 10 00

Fidal Formations

4-6 Avenue d'Alsace, 92400 Courbevoie, France.

© 2026 Fidal Formations. Tous droits réservés.
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